‘,—\\ MALOPOLSKI OSRODEK
,4 4 RUCHU DROGOWEGO

€@” W KRAKOWIE ’;’n MALOPOLSKA

INSTYTUCIJA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakéw, 19 lutego 2026 r.
DK.1100.1.2.2026
Matopolski Osrodek Ruchu Drogowego w Krakowie

poszukuje kandydatek /kandydatéw na stanowisko:
W INFORMACII — DZIENNIK PODAWCZY (2 etaty)
Miejsce pracy: Krakéw

Wymagania:
e wyksztatcenie co najmniej érednie,
e niekaralnos¢,
e umiejetnosci analityczne,
e znajomosc pakietu Office,
e wysoka kultura osobista,
e skrupulatno$¢, sumienno$¢, dobra organizacja pracy wiasnej,
e komunikatywnos¢.

Mile widziane:
e doswiadczenie w obstudze klienta: bezposredniej i telefonicznej,
e znajomos$¢ systemu EZD,
e doswiadczenie w pracy na dzienniku podawczym lub informacji,
e znajomosc jezykdw obcych.

Do obowiazkéw nalezec bedzie:
e udzielanie informacji bezposredniej i telefonicznej klientom w zakresie egzaminowania na
prawo jazdy oraz prowadzonych kurséw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
e faczenie rozmow telefonicznych,
e przyjmowanie dokumentdw na dzienniku podawczym i rejestrowanie ich w systemie EZD,
e kierowanie korespondencji do odpowiednich dziatéw,
e prowadzenie centralnego rejestru umow,
e archiwizacja dokumentéw,
e obstuga urzagdzen biurowych.

Oferujemy:
e zatrudnienie na podstawie umowy o prace, w petnym wymiarze godzin, (2-miesigczny okres
prébny),

e wynagrodzenie zasadnicze od 6000,00 zt brutto, dodatek stazowy za wystuge lat,
w zaleznosci od posiadanego stazu pracy (od 5% do maksymalnie 20%), nagrody
jubileuszowe,

e prace w systemie zmianowym,

e pakiet socjalny z ZFSS,

e mozliwos¢ przystapienia do ubezpieczenia grupowego, zakupu pakietu sportowego.

CV prosimy przesyta¢ za posrednictwem portalu praca.pl, na adres biuro@mord.krakow.pl lubna
adres korespondencyjny:

Matopolski Oérodek Ruchu Drogowego w Krakowie, ul. Nowohucka 33a, 30-728 Krakow z dopiskiem
, Oferta — stanowisko informacja- dziennik podawczy”

w terminie do 23 marca 2026 r.
Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Pracodawca dopuszcza mozliwosé zatrudnienia od zaraz — w trakcie trwania rekrutacji.

Matopolski Oérodek Ruchu Drogowego w Krakowie 'r . I?Y R EK I; O R ~
Centrala (12) 656 56 20; (12) 656 17 18; { .Lﬁ\f \,w’*\/\;/\/\/k :

(12) 656 18 36; Fax - (12) 269 90 40 Pawet Mucha
www.mord.krakow.pl




Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy;, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolski Osrodek Ruchu Drogowego w
Krakowie z siedzibg przy ul. Nowohuckiej 33a, 30-728 Krakow.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez e-mail: iod@mord.krakow.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia obecnego procesu
rekrutacyjnego: — na podstawie kodeksu pracy, natomiast udzielona przez Panig/Pana zgoda
bedzie podstawa przetwarzania dodatkowych danych osobowych (nie wynikajacych z powyZszych
przepiséw) zawartych w ztozonych przez Pania/Pana dokumentach (np. adres e-mail, nr telefonu,
wizerunek )

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. udzielonej
przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO, tj. koniecznosci wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze,
wynikajgcego z przepisow Kodeksu Pracy.

Pani/Pana dane osobowe na etapie rekrutacji nie beda przekazywane innym podmiotom.

Pani/Pana dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane przez okres nie
dtuzszy niz 3 miesigce od zakorczenia procedury naboru.

Odbiorca Pani/Pana danych moze by¢ podmiot dziatajgcy na zlecenie administratora danych, tj.
podmiot $wiadczgcy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii.;

Posiada Pani/Pan prawo zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia danych osobowych lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i prawo do przenoszenia danych, w przypadkach i na
warunkach okre$lonych w RODO, a takze prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorujgcego przestrzeganie przepisow
w zakresie ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg
ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, jeéli stwierdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie
beda poddawane profilowaniu.

Matopolski Osrodek Ruchu Drogowego w Krakowie
Centrala (12) 656 56 20; (12) 656 17 18;

(12) 656 18 36; Fax - (12) 269 90 40

www.mord.krakow.pl



OSWIADCZENIE KANDYDATA DO PRACY W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych,
a takze danych, ktére wykraczajg poza dane osobowe okreslone w art.22' §1 Kodeksu pracy
zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Matopolski Osrodek Ruchu Drogowego w
Krakowie z siedzibg przy ul. Nowohuckiej 33a, 30-728 Krakéw w celu przeprowadzenia obecnego
postepowania rekrutacyjnego na stanowisko Osoba do Informacji —Dziennik Podawczy.

2. Oswiadczam, iz zapoznatam/em sie z powyzszg klauzulg informacyjna

Miejscowos¢, Data Imie, Nazwisko

Matopolski Osrodek Ruchu Drogowego w Krakowie
Centrala (12) 656 56 20; (12) 656 17 18;

(12) 656 18 36; Fax - (12) 269 90 40

www.mord.krakow.pl



